Instrukcja organizacji egzaminu ésmoklasisty
w Szkole Podstawowej w Ryszewku
w roku szkolnym 2018 / 2019

I. Terminy najwazniejszych dzialan zwigzanych z przygotowaniem i organizacja
egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym 2018 / 2019.
Il. Informacje ogdlne.
I11. Organizacja i przebieg egzaminu.
IV. Wewnatrzszkolna procedura postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi.
V. Procedury postepowania w sytuacjach szczegdlnych:
1) postepowanie w przypadku =zaginigcia pakietu zawierajacego  zestawy
egzaminacyjne,
2) postgpowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych,
3) postgpowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w
zestawach egzaminacyjnych,
4) postgpowanie w przypadku zagrozenia / nagtego zaktocenia przebiegu egzaminu,

5) przerwanie i uniewaznienie czesci egzaminu.

I. Terminy najwazniejszych dzialan zwiazanych z organizacja egzaminu
é6smoklasisty w roku szkolnym 2018 / 2019.
(15, 16, 17 kwietnia 2019r., termin dodatkowy: 3, 4,5 czerwca 2019r.):

CKE- Centralna Komisja Egzaminacyjna

OKE- Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

PSZE -przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego — Beata Skubiak
ZPSZE- zastepca szkolnego zespotu egzaminacyjnego — Danuta Antoszewska
SZN- szkolny zespot nadzorujacy egzamin

PZN- przewodniczacy zespotu nadzorujacego

ZN —zespot nadzorujacy

form egzaminu.

L.p. |Zadanie Termin Odpowiedzialni
Opracowanie instrukcji przygotowania i
1. przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty W SP1|wrzesien 2018r. B. Skubiak
w roku szkolnym 2018/19
PSZE,
Zapoznanie nauczycieli, uczniow kl. VIII i ich wychowawca
2. rodzicow z organizacjg przeprowadzania egzaminu|do 17 wrzesnia 2018r.  |klasy VI na
6smoklasisty w roku szk. 2018/ 2019 . zebraniach z
rodzicami
Zapo.z,name r.o('izu:o?v ( prawnych | oplekun’ow? N Wychowawca
3. uczniow z mozliwymi dostosowaniami warunkow i | do 30 wrzesnia 2018r.
klasy, PSZE




wychowawca

Aktualizacja  danych  osobowych  uczniow.
Przygotowanie listy uczniow przystepujgcych do Klasy, - sekretarz
v4 w uczniow prz u .
yg. Y ) P y’ f;p Jacy wrzesien 2018r. szkoty, pedagog
egzaminu, sprawdzenie poprawno$ci zebranych
szkolny
danych.
Zebranie deklaracji, od rodzicow, o przystapieniu |do 30 wrzesnia 2018r. | wychowawca
uczniow do egzaminu Osmoklasisty z jezyka klasy,
obcego nowozytnego.
Poinformowanie rodzicow o mozliwosciach |do 30 wrze$nia 2018r. | PSZE,
dostosowan warunkow i form przeprowadzania w wychowawca
roku szkolnym 2018/19 egzaminu 6smoklasisty. klasy, pedagog
szkolny
Przyjmowanie wnioskow
* od nauczycieli, specjalistow wykonujacych w|{do 15 pazdziernika
szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno- | 2018r.

pedagogicznej ( po uzyskaniu zgody rodzicow)
*lub na wniosek rodzicow (prawnych opiekundéw)
o dostosowanie warunkéw i formy egzaminu do
indywidualnych potrzeb
*Sytuacja dotyczy

- ktérzy w roku szkolnym, w ktorym odbywa sie
egzamin, byli objeci pomoca psychologiczno-
pedagogiczng ze wzgledu na trudnos$ci adaptacyjne

uczniow.
uczniow:

zwigzane ze wczesniejszym ksztalceniem za
granica,

-uczniow z zaburzeniami komunikacji jezykowej,
-uczniow znajdujgcych si¢ W sytuacji kryzysowej
lub traumatyczne;j.

w zaleznosci od potrzeb

PSZE - dyrektor
szkoty

Rada pedagogiczna, na wniosek wilasciwych osob,
wskazuje sposob lub sposoby  dostosowania
warunkéw  przeprowadzania  egzaminu  do
indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczniow ze
specyficznymi  potrzebami  edukacyjnymi  na
podstawie :
-orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub
indywidualnego nauczania,
- opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej o
specyficznych  trudno$ciach w uczeniu sig,
— zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez
lekarza ,
- pozytywnie zaopiniowanego przez RP wniosku
nauczyciela lub specjalisty z zakresu udzielanej w
szkole pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla

do 30 pazdziernika
2018r.

PSZE - dyrektor
szkoty




uczniéw, ktorzy w roku szkolnym, w ktorym
odbywa si¢ egzamin, byli objeci wW/w pomoca ze
wzgledu na trudno$ci adaptacyjne zwigzane ze
wczesniejszym  ksztalceniem — za  granica,
zaburzenia komunikacji jezykowej lub
znajdujacych si¢ w sytuacji kryzysowej lub
traumatycznej -po uzyskaniu zgody rodzicow albo
petoletniego stuchacza,
- pozytywnie zaopiniowanego przez RP wniosku
rodzicow uczniow, ktorzy w roku szkolnym, w
ktérym odbywa si¢ egzamin, byli objeci pomoca
psychologiczno- pedagogiczng ze wzgledu na
trudno$ci adaptacyjne zwigzane ze wczesniejszym
ksztalceniem za granica, zaburzenia komunikacji
jezykowej lub znajdujacych si¢ w sytuacji
kryzysowej lub traumatycznej /po uzyskaniu zgody
rodzicow albo pelnoletniego stuchacza.

w zaleznosci od potrzeb

— Dyrektor (PSZE) powiadamia rodzicéw ucznia o
proponowanych sposobach dostosowania-
warunkow (zat. nr 4b).

-Rodzice skladaja oswiadczenie o korzystaniu albo
niekorzystaniu  ze  wskazanych  sposobow
dostosowan (zat. nr 4b).

-Uzgodnienie z OKE niestandardowych

dostosowan warunkow oraz form  szczegdlnych
przypadkach PSZE wysyta do OKE (zal. nr 4a)

-Dyrektor przekazuje do OKE informacje o
wszystkich ~ formach  dostosowan egzaminu:
a)wniosek o akceptacje sposobdéw dostosowania dla

danego ucznia,
b) ustalong przez rad¢ pedagogiczna propozycje
sposobu dostosowania,
c) kserokopie dokumentow poswiadczajacych
dysfunkcje ucznia,

- przedstawienie rodzicom do akceptacji
zatwierdzone  przez dyrektora OKE sposoby
dostosowania Rodzic swoim podpisem akceptuje
przedstawione sposoby dostosowania lub swoim
podpisem rezygnuje z proponowanych sposobow
dostosowania ( podpisany zat. nr 4b)

do 20 listopada 2018r.

do 23 listopada 2018

do 9 listopada 2018

do 30 listopada 2018

PSZE




Sporzadzenie list uczniéw zdajacych egzamin

do 10 listopada 2018

10. osmoklgsmty posmdamc_ych dos_tosowane formy i W orzypadkach Pedagog
warunki przeprowadzania egzaminu U
losowych na biezaco
1. Spgzgdzepie list uczniéw zdajagcych egzamin w | pazdziernik-listopad B. Skubiak
kazdej sali. 2018
Sprawdzenie  danych  osobowych  ucznidéw, | do 29 listopada 2018r. | Sekretarz szkoly,
12. nanoszenie ewentualnych zmian. Wychowawca
klasy
Przekazanie do OKE w Poznaniu elektronicznych|{do 30 listopada 2018r.
list ucznidow, przystepujacych do egzaminu|Wszyscy uczniowie
osmoklasisty, do listy uczniow dyrektor zalacza
-liste ucznidw przystepujacych egzaminu jezyka|do 15 stycznia 2019r.
; mozliwo$¢ zmian
13, |nowosytnego o . . ” | B. Skubiak
-informacje 0 uczniach posiadajacych dostosowane |J¢zyka nowozytnego
formy i warunki przeprowadzania egzaminu
- liczbie poszczegdlnych rodzajow arkuszy egzam.
(arkusze dla ucznibw 1 dla nauczycieli
wspomagajacych)
Przyjecie od rodzicow ucznidw laureatéw wniosku | -laureaci konkurséw do
o zmian¢ deklaracji o zmianie jezyka obcego |1l kwietnia 2019r.
14.  |nowozytnego -zal. 3c PSZE
do OKE do 4 kwietnia
2019r
Zapoznanie nauczycieli, uczniow Kkl. VII i ich|maj 20109r.-
rodzicow z instrukcja organizacji i | wychowawca kl. VII
rzeprowadzeni inu 6smoklasisty (termin
przep 9wa zem.a'egz’ar.mnu osr'no' asisty ( . y wychowawea
15. egzaminu, mozliwosci zwolnienia z egzaminu,
e . . , klas VII, PSZE
mozliwosci  dostosowania form 1 warunkow
przebiegu egzaminu do potrzeb indywidualnych
ucznia).
Zapewnienie uczniom i nauczycielom dostgpu do |od wrzesnia 2018r. do
. . o, . . PSZE, strona
16. dokumentow 1  materialdbw  informacyjnych | czerwca 2019r. .
. . , . internetowa
Zwigzanych z egzaminem 6smoklasisty.
17, Wste;pneil analiza ilosci '1 ,skladovsf zespotow | do 20 stycznia 2018r. B. Skubiak
nadzorujacych (ZN) egzamin 6smoklasisty.
18 Zawarcie porozumien z dyrektorami w sprawie |do 15 lutego 2018r. PS7E
' pozyskania nauczycieli do ZN egzamin.
19. Powotanie zastgpcy PSZE. do 15 lutego 2018r. PSZE
Powotanie czlonkow zespoldw egzaminacyjnego |do 15 marca 2018r. PSZE
20. przebieg poszczegdlnych czesci egzaminu, w tym
cztonkow ZN zatrudnionych w innej szkole.
21 Zorganizowanie spotkan rodzicow uczniow klas | listopad 2018r. PS7E




6smych, udzielenie/przypomnienie informacji
zwigzanych z organizacja i przebiegiem egzaminu
6smoklasisty.

styczen 2019r.
(ostatecznie do 28
lutego)

22.

Uczestniczenie w szkoleniu w zakresie organizacji
egzaminu Osmoklasisty, przeprowadzonym przez

pazdziernik 2018r. do

PSZE

OKE 31 marca 2019r. 1 zastepca PSZE
Zorganizowanie szkolen w zakresie organizacji
egzaminu Osmoklasisty dla cztonkéw SZE.
Przedstawienie:
- zadan 1 obowigzkéw  czlonkow  ZN,
- procedur przebiegu danej czgSci egzaminu, | listopad 2018 do PSZE
23, - ‘wzorow‘.protokoiow 1 sposobu‘ ich ‘wypelmama, 8 kwietnia 2019r. i zastepca PSZE
- instrukcji postgpowania z materiatami
egzaminacyjnymi obj¢tymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencji
wynikajacych z jej nieprzestrzegania.
Przypomnienie uczniom procedur obowigzujacych
na egzaminie.
Odebranie od cztonkéw ZN o$wiadczen o do 12 kwietnia 2019r.
przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
24. materialdw egzaminacyjnych chronionych przed PSZE
nieuprawnionym ujawnieniem. i zastgpca PSZE
Szkolenie cztonkow ZN - aktualizacja danych
;apoznan.le uczniow p’rz.yste;'puj qcy?h dq egza.lmlnu grudzien 2018 r. wychowawca
6smoklasisty z czynno$ciami organizacyjnymi dot. | do 30 marca 2019 r. Klasy VI
25. przebiegu egzaminu, terminie 1 sposobie ogloszenia . '
o, . . . czlonkowie  ZN,
wynikOw  egzaminu, sposobie = wydawania | 14 czerwca 2109r. PS7E
za$wiadczen.
Przygotowania do egzaminu .| do 15 listopada 2018r Nauczyciele
-zapozlnanie. uc.zni(')w kl. VII z arlfuszami j.polskiego,
egzaminacyjnymi ze strony OKE w Poznaniu matematyki,
j.angielskiego,
j.niemieckiego
-przygotowanie zamoOwienia materiatow |[Do 30 listopada/
: . : K. Kaczalska,
op.  |biurowych niezbednych do  przeprowadzenia | 20 marca 2019r.

egzaminu,
-przygotowanie urzadzen do odtwarzania ptyt CD

-sprawdzenie urzadzen
odtwarzajacych ptyty CD

odtwarzaczy

5 grudnia/5 Kkwietnia
2019r.

D. Antoszewska

p. K. Stepien p. D.
Wisniewski




-wykonanie wizytowek dla uczniow

-wykonanie na drzwi list ucznidow zdajacych
egzamin w salach

- wykonanie numerkow na tawki

5 grudnia 2018/

5 kwietnia 2019

5 grudnia 2018/

5 kwietnia 2019

14,15,16 kwietnia2019r.

p. K. Kaczalska, p.
D. Antoszewska

-przygotowanie sal zgodnie z instrukcja CKE ZN
27, pdostqpr%i.enie ucz'niom, na te‘lblic’y ogiosz§ﬁ, list i|5 . grl'Jdnia 2018/ 0. K. Kaczalska
informacji o przebiegu egzaminu ésmoklasisty. 2 kwietnia 2019
Zwolnienie zdajacego z egzaminu ( z danego dnia) | 1 kwietnia 2019r PSZE
egzaminu na podstawie dostarczonego
28. | za$wiadczenia o uzyskaniu tytutu laureata
Do 4 kwietnia 2019r.
Odbidr 1 zabezpieczenie zestawOw 1 materiatlow | 15,16,17 kwietnia 2019r |PSZE lub osoba
29. egzaminacyjnych zgodnie z instrukcjg CKE. wg. harmonogramu | upowazniona
OKE
Przeprowadzenie i nadzorowanie, zgodnie z
procedurami OKE trzech cze$ci egzaminu
6smoklasisty:
PSZE
a)jezyk polski- 120 minut
w przypadku uczniow, dla ktérych czas trwania
egzaminu moze by¢ przedtuzony do 60 minut
egzamin trwa do180 minut 15,16,17 kwietnia | £
b)matematyka -100 minut 2010r.
30. w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania
egzaminu moze by¢ przedtuzony- 50 minut,
egzamin trwa do150 minut
¢) jezyk obcy nowozytny-90 minut;
w przypadku uczniéw, dla ktorych czas trwania
egzaminu moze by¢ przedtuzony do 45 minut, PSZE
egzamin trwa do135 minut
Sporzadzenie dokumentacji egzaminacyjne;j.
Weryfikacja do 17 maja
2019r.
Zgloszenie do OKE w Poznaniu uczniow . . .
. . . . |Po zakonczeniu danej
31. nieobecnych na  danej czgéci  egzaminu L. . PSZE
. , czeSci  egzaminu W
6smoklasisty. dniach 15 16.17
kwietnia ~ 2019r. i

terminu dodatkowego w




dniach 3,4,5 czerwca
2019r.
Po zakonczeniu egzaminu przekazanie materiatow .
32. |egzaminacyjnych do OKE w Poznaniu zgodnie z 22,19:6,17 kwietnia PSZE
instrukcja.
Zgloszenie do dyrektora OKE zdajacych w |15, 16,17 kwietnia
33. - PSZE
terminie dodatkowym. 2019r.
Przeprowadzenie  trzech  czeSci  egzaminu|3,4,5 czerwca 2019r.
34. 6smoklasisty w terminie dodatkowym. PSZE
Sporzadzenie dokumentacji egzaminacyjne;j.
35, Przekazanie do OKE wniosku o zwolnienie ucznia|do 12 czerwca 2019 PSZE
Z egzaminu 6smoklasisty
Uzyskanie informacji o wynikach egzaminu 14 czerwca 2019 OKE
36.
PSZE
37. Wydanie uczniom zaswiadczen 21 czerwca 2019 PSZE
Zabezpieczenie dokumentacji egzaminacyjnej w|po zakonczeniu
38. warunkach  ochrony przed nieuprawnionym |egzaminow do  31|PSZE
ujawnieniem grudnia 2019r.
I1. Informacje ogolne o egzaminie 6smoklasisty.
1. Informacje dotyczace organizacji i przebiegu egzaminu Osmoklasisty okresla dyrektor

Okregowej Komisji Egzaminacyjnej (OKE) w Poznaniu  umieszczajac na stronie:
www.oke.poznan.pl dokument: ,, Informacja o sposobie organizowania i przeprowadzania
egzaminu osmoklasisty".

Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego (PSZE) na biezaco dokumentuje

dzialania zwigzane z organizacjq 1 przebiegiem egzaminu 6smoklasisty.

W roku szkolnym poprzedzajagcym egzamin PSZE, za posrednictwem wychowawcow Kklas,
zapoznaje rodzicow uczniow klas VII z instrukcjg organizacji egzaminu oraz informuje o
mozliwosciach dostosowania warunkoéw 1 formy egzaminu.

We wrzesniu szkota zbiera dane osobowe uczniow KLVIII przystgpujacych do egzaminu
osmoklasisty oraz deklaracje przystapienia do egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego.
Sktadanie wnioskoéw, do dyrektora szkoty, przez nauczycieli, specjalistow wykonujacych w
szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej ( po uzyskaniu zgody
rodzicow) lub rodzicéw (prawnych opiekundow) o dostosowanie warunkow 1 formy egzaminu
do indywidualnych potrzeb ucznidéw, ktoérzy w roku szkolnym, w ktorym odbywa si¢ egzamin,
byli objeci pomocg psychologiczno- pedagogiczng ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne
zwigzane ze wczesniejszym ksztalceniem za granicg, ucznidow z zaburzeniami komunikacji
jezykowej oraz ucznidw znajdujacych si¢ w sytuacji kryzysowej lub traumatyczne;.

Rodzice uczniow klas 6smych skladaja, do PSZE, pisemne o$wiadczenia w przypadku
akceptacji lub rezygnacji z prawa ucznia do zdawania egzaminu w warunkach i formach
dostosowanych do dysfunkcji.

Rada pedagogiczna, na wniosek wtasciwych osob, wskazuje sposob lub sposoby dostosowania
warunkow przeprowadzania egzaminu do indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczniéw ze
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http://www.oke.poznan.pl/

10.

11.

12.

13.

specyficznymi potrzebami edukacyjnymi. PSZE po uzyskaniu akceptacji dyrektora OKE
powiadania rodzicow o sposobie dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu do
indywidualnych potrzeb i mozliwos$ci uczniow.
Dyrektor szkoty- PSZE, na podstawie stosownych dokumentow i wskazan rady pedagogicznej
dostosowuje, uczniom, odpowiednio warunki i formy przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty,
rodzice potwierdzajg podpisem.
Do 30 listopada PZE przesyta do OKE w Poznaniu, dane osobowe uczniow zdajacych egzamin
oraz liste ucznidow przystepujacych egzaminu jezyka nowozytnego. Lista ucznidow powinna
zawiera¢ roOwniez informacje o specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢ 1 rodzaj arkuszy
egzaminacyjnych dla poszczeg6lnych uczniow.
PSZE na podstawie stosownych dokumentéow wystepuje z wnioskiem do dyrektora OKE
w Poznaniu o zwolnienie ucznia z czg¢éci lub calego egzaminu 6smoklasisty ( po zakonczonym
egzaminie).
PSZE powotuje zespoty nadzorujace przebieg kolejnych czesci egzaminu 6smoklasisty, w tym
cztonkow ZN zatrudnionych w innej szkole. W zespole nadzorujacym w danej sali nie moze
znajdowaé si¢ nauczyciele posiadajacy kwalifikacje do nauczania przedmiotow, z ktérych
przeprowadzany jest egzamin.
PSZE 1 jego =zastgpcy biora udzial w szkoleniu zorganizowanym przez OKE, dotyczacym
procedur i zasad obowigzujacych podczas egzaminow.
PSZE przeprowadza szkolenie dla cztonkéw SZE w zakresie organizacji i przebiegu egzaminu
O6smoklasisty dotyczace m. in.:
1) zadan i obowigzkéw cztonkow ZN,
2) procedur przebiegu danej czgéci egzaminu,
3) wzorow protokotow i sposobu ich wypetniania,
4) instrukcji postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencji wynikajacych z jej nieprzestrzegania.
14. W tygodniu poprzedzajacym egzamin 6smoklasisty PSZE organizuje spotkanie ZN w celu
uaktualnienia informacji z zakresu organizacji i przebiegu egzaminu 6smoklasisty.
15. Na tydzien przed egzaminem PSZE organizuje spotkanie ze wszystkimi uczniami
przystepujacymi do egzaminu w celu przypomnienia procedur obowigzujacych na
egzaminie.
16. W dniach wyznaczonych przez CKE w szkle podstawowej przeprowadzony jest egzamin
6smoklasisty z zachowaniem wszelkich procedur CKE i OKE.
17. PSZE, wg harmonogramu OKE, przekazuje zdajacym zaswiadczenia o wynikach egzaminu
oraz przekazuje do OKE imienne potwierdzenie wydanych zaswiadczen.

I11. Organizacja i przebieg egzaminu 6smoklasisty w Szkole Podstawowej w
Ryszewku

1. Egzamin odbywa si¢ w terminie ogloszonym przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej.
2. Zazorganizowanie i przebieg egzaminu w szkole odpowiedzialny jest PSZE.



3. PSZE powotuje sposrod cztonkéw szkolnego zespotu nadzorujgcego:

a) zastepce SZE nie podzniej niz na 2 miesigce przed egzaminem,

b) zespoly nadzorujace (ZN) przebieg egzaminu w kazdej sali ( nie pdzniej niz na miesigc
przed terminem egzaminu) i zapoznaje je z ich obowigzkami-jeden z cztonkéw ZN pochodzi
z innej szkoty.

4. W miesigcu listopadzie i marcu( w roku szk., w ktorym odbywa si¢ egzamin) PSZE,
za posrednictwem czlonkéw szkolnego =zespolu egzaminacyjnego, zapoznaje
zdajacych z informacjg dla uczniéw oraz zasadami kodowania i wypelniania karty
odpowiedzi dostosowujac wyjasnienia dla uczniéow z dysfunkcjami, na tydzien przed
terminem egzaminu Ssam przypomina uczniom informacje na temat przebiegu
egzaminu.

5. Jeden dzien przed rozpoczgciem egzaminu czionkowie ZN przygotowuja sale
egzaminacyjne zgodnie z procedurami organizowania i przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty. PSZE sprawdza gotowos$¢ sal do egzaminu:

1) ustawienie stotow w sposob zapewniajacy samodzielng prace uczniéw, naklejki z
numerami stolow,

2) przygotowanie wizytowek z nazwiskiem, imieniem, numerem PESEL i kodem zdajacego,

3) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniow uprawnionych do dostosowania

warunkow i formy egzaminu,

4) przygotowanie miejsc dla zespolu nadzorujacego i obserwatoréw zewnetrznych,

5) umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do

zapisania godziny rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu,
6) umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajacych w danej sali
(imig 1 nazwisko),

7) przygotowanie zapasowych przyborow do pisania.

6. W kazdym dniu egzaminu, PSZE lub cztonek SZE pisemnie upowazniony, w terminie

I sposobie uzgodnionym przez dyrektora OKE odbiera przesylk¢ z materiatami
egzaminacyjnymi i sprawdza, czy nie zostala ona naruszona.
Bezposrednio po odbiorze i sprawdzeniu zgodnosci przesylki z zapotrzebowaniem
wedlug instrukcji dystrybutora, PSZE lub upowazniona przez niego osoba,
zabezpiecza materialy egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem w kasie
pancernej oraz wyznacza pisemnie osob¢ upowazniong, w szczegdlnych
przypadkach losowych, do dostgpu do materiatow egzaminacyjnych.

7. Na godzing przed rozpoczeciem egzaminu PSZE sprawdza, czy sa obecni wszyscy
cztonkowie ZN. W szczegolnych przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie
innego nauczyciela.

8. Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, zobowigzani sa do okazania PSZE
dowodu tozsamosci i upowaznienia instytucji uprawnione;.

9. PSZE w dniach 15,16,17 kwietnia 2019 r. w gabinecie dyrektora szkolty o
wyznaczonych godzinach (okoto poét godziny przez rozpoczeciem egzaminu) w
obecnosci przewodniczacych ZN lub wyznaczonego przez niego cztonek ZN oraz
przedstawiciela uczniow zdajacych egzamin z kazdej sali (z wylaczeniem sal, w
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ktorych do egzaminu przystepuje jeden zdajacy), rozpakowuje paczki z materiatami
egzaminacyjnymi i wrecza ZN:

1) odpowiednig liczbg i rodzaj zestawow egzaminacyjnych,

2) bezpieczng koperte do spakowania wypelnionych zestawow egzaminacyjnych,

3) liste zdajacych w danej sali (na tej liScie potwierdza si¢ odbiér prac od uczniéw ), mozna
rozda¢ wczesniej,

4) druk protokotu przebiegu egzaminu w danej Sali- mozna rozda¢ wczesniej

5) naklejki przygotowane przez OKE i koperty do spakowania zestawOw egzaminacyjnych
ucznidéw nieobecnych lub ucznidow, ktérym przerwano egzamin.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Przewodniczacy ZN razem z przedstawicielami uczniéw zdajacych przenosi
materialy egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

O wyznaczonej przez PSZE godzinie ( ok.godz.8%°) zdajacy losuja numer stolika i
wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo wedhug kolejnosci na liscie. Zdajacy
zobowigzani sg posiada¢ dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ i okazaé¢ go w razie
potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamo$¢ ucznia moze by¢
potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

Zdajacy zajmuja wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wnosza jedynie
materialy okre§lone w informacji dla ucznia zdajacego egzamin.
Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy SZN postepuje zgodnie z
Informacjqg o sposobie organizacji | przeprowadzania egzaminu osmoklasisty |
przypomina o:

1) koniecznosci sprawdzenia kompletno$ci zestawu ( w razie ewentualnych
nieprawidlowosci postepuja zgodnie z Procedurami postgpowania w sytuacjach
szczegOlnych)
2) sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego,
3) obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z
instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie zestawu.

Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE,
uczniowie spoznieni nie zostaja wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych
przypadkach decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spoznionego
podejmuje PSZE.

Po zakoficzeniu czynnosci organizacyjnych cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zestawy
egzaminacyjne.

Uczniowie, zgodnie z instrukcja PZN, koduja swoje arkusze egzaminacyjne i karty
odpowiedzi tj. swoj trzyznakowy kod i numer pesel oraz matryce na karcie
odpowiedzi, nastgpnie umieszczaja naklejki przygotowane przez OKE w
wyznaczonych miejscach. W przypadku uczniéw korzystajacych z zestawow
dostosowanych tj. 0-400, 0-500, O-700,0-800 i wucznidow =ze specyficznymi
trudno$ciami  w  uczeniu  si¢ w/w  czynno$ci  wykonuja  ZN.
Nie nalezy kodowa¢ arkuszy ucznidow zwolnionych, nieobecnych i laureatow.
Nie mozna otwiera¢ zestawow niewykorzystanych.

Uczniowie zapoznaja si¢ szczegoétowo z instrukcja dla ucznia zamieszczong na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego (w przypadku uczniéw o specjalnych
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18.

19.

20.

potrzebach edukacyjnych z informacjg dla wucznia odczytuje nauczyciel
wspomagajacy ).

Cztonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z
kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym
miejscu, czas rozpoczecia 1 zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

Czas trwania egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia pracy i wynosi odpowiednio:

a) jezyk polski- 120 minut

e w przypadku uczniéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony do 60
minut
e egzamin trwa do180 minut

21.

22.

23.

24,

25.

26.

b) matematyka -100 minut
w przypadku uczniow, dla ktoérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony- 50
minut,
egzamin trwa do150 minut

C) jezyk obcy nowozytny-90 minut;
w przypadku uczniéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony do
45 minut,
egzamin trwa do135 minut
W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszczaé sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegodlnie uzasadnionej sytuacji, na
opuszczenie sali  po zapewnieniu warunkow  wykluczajacych  mozliwo$¢
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej
konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).
Cztonkowie zespolu nadzorujagcego nie moga udziela¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadah egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W  przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaklocania
prawidlowego przebiegu egzaminu, przewodniczacy ZN  postgpuje zgodnie z
Procedurami postepowania w sytuacjach szczegolnych.

Jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to zespolowi nadzorujagcemu
przez podniesienie reki. Zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Cztonek ZN w
obecno$ci ucznia sprawdza kompletno§¢ materiatdéw. Odbior prac od zdajacych,
ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak zorganizowany, by nie zaktdcal
pracy pozostalym zdajacym.

PZN przypomina zdajacym o konieczno$ci zaznaczania odpowiedzi na karcie
zestawami egzaminacyjnymi
Obowigzek ten nie dotyczy uczniow ze specyficZnymi trudnosciami w uczeniu si¢ oraz
korzystajgcych z zestawow dostosowanych.

Po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin przewodniczacy informuje zdajacych o
dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie doktadnos$ci przenoszenia
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27.

1)
2)

28.

29.

30.

31.

rozwigzania zadania na kart¢ odpowiedzi. Po tym czasie poleca zamknigcie zestawow

1 odtozenie ich na brzeg stolika, zdajacy pozostaja na swoich miejscach, i czekaja na

odbidr pracy przez cztonka ZN.

Cztonkowie ZN odbieraja od ucznidow zestawy egzaminacyjne i sprawdzaja w ich

obecnosci:

poprawnos¢ kodowania,

kompletno$¢ materiatow

wypeltnienie karty odpowiedzi,

Po zakonczeniu egzaminu w obecnos$ci uczniow (lub ich przedstawicieli) cztonkowie

ZN porzadkuja, kompletuja i pakuja materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja

OKE w Poznaniu. Nastepnie sporzadzaja protokot przebiegu egzaminu w danej sali i

weryfikuja liste zdajacych.

Tak przygotowane materialy przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje

przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory sprawdza kompletnosé

materialow z danej sali w obecnos$ci przewodniczacego ZN.

Po zebraniu materiatow, z danej czgéci egzaminu, ze wszystkich sal egzaminacyjnych

PSZE zabezpiecza je zgodnie z instrukcja OKE. Nastgpnie, w obecnoSci

przewodniczacych zespotéw nadzorujacych, sporzadza zbiorczy protokdt przebiegu

egzaminu oraz wykaz ucznidow, ktorzy nie przystapili egzaminu, ktorzy przerwali /
ktérym przerwano egzamin.

PSZE przekazuje do OKE w Poznaniu w formie, miejscu i terminie przez nig
wskazanym nastepujace materiaty:

1) zbiorczy protokot przebiegu egzaminu wraz zatgcznikami,

2) wypelnione przez zdajacych karty odpowiedzi ( egzamin z jez. polskiego,
matematyki 1 jezyka obcego nowozytnego) spakowane zgodnie z instrukcja,

3) zestawy niewykorzystane, nickompletne, btednie wydrukowane,

4) kopi¢ wykazu zawarto$ci przesylki, z materialami egzaminacyjnymi,
dostarczonej przez dystrybutora,

5) zweryfikowane listy uczniéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych z zatgczonymi
do nich potwierdzonymi kopiami zaswiadczen laureatow / finalistow konkursow
przedmiotowych uczniéw uprawnionych do zwolnienia ze egzaminu,

6) wykaz ucznidow , ktorzy nie przystapili do egzaminu, ktérzy przerwali/ktorym
przerwano egzamin,

7) protokot przekazania /odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze
wskazaniami OKE w Poznaniu.

W szkolnej dokumentacji egzaminu pozostaja:

1) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych sal,

2) oryginal wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi
dostarczonej przez dystrybutora,

3) kopie:

decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu egzaminu,

zweryfikowanych list zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych w danym

dniu,

zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu,
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e wykaz ucznidow, ktorzy nie  przystgpili do egzaminu, ktorzy przerwali/ktorym
przerwano egzamin,

e protokoty przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnie ze
wskazaniami OKE w Poznaniu,

e deklaracje przystapienia uczniow do egzaminu z jezyka obcego nowozytnego,

e sposoby dostosowania warunkéw sposobu dostosowania warunkow przeprowadzania
egzaminu do indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznidéw ze specyficznymi
potrzebami edukacyjnymi.
Szkota przechowuje w/w dokumentacj¢ zwigzang z przeprowadzeniem egzaminu
6smoklasisty do 31 grudnia 2019r. - pkt 6.1.8 Informacji o sposobie organizacji i
przeprowadzania egzaminu osmoklasisty-CKE

32. Informacja o wynikach egzaminu przekazywana jest uczniom zgodnie z inf. CKE.

33. W przypadku uniewaznienia egzaminu,( w pkt7.1.3 Instrukcji.... CKE) szkota jest
zobowigzana udzieli¢ zdajacemu jego rodzicom szczegdtowych wyjasnien i pelnego
wsparcia.

34. Uczen ma prawo wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej zgodnie z
procedurg zamieszczong w Instrukcji .....CKE.

IV. Wewnatrzszkolna procedura post¢gpowania z niejawnymi materialami
egzaminacyjnymi
w Szkole Podstawowej w Ryszewku

w roku szkolnym 2018 / 2019

Na podstawie:

-ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r.0 systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz.U. z 2018r.poz 1457)
-rozporzadzenia MEN z dnia 1 sierpnia 2017 w sprawie szczegdtowych warunkoéw i sposobu
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty szkotach publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1512
-Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w r.szk.2018/19
-informatoréw i1 komunikatow CKE z 2018r.

ustalam

zasady postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed
nieuprawnionym ujawnieniem

w Szkole Podstawowej w Ryszewku

w roku szkolnym 2018 / 2019

1. Za wlasciwe zabezpieczenie 1 ochrong materialbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem, od momentu odbioru zestawow egzaminacyjnych (a w
przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego takze ptyt CD) do czasu przekazania ich
po egzaminie do OKE w Poznaniu — odpowiada PSZE -dyrektor SP — Beata Skubiak.

2. Procedury zwigzane ze sposobem odbioru zestawow egzaminacyjnych, postgpowanie z
nimi i odestanie po zakonczonym egzaminie opracowuje dyrektor OKE w Poznaniu.

3. PSZE lub upowazniony przez niego czlonek SZE - z pisemnym upowaznieniem i z
dokumentem stwierdzajagcym tozsamo$¢ - w obecnosci innego czlonka SZE odbiera
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dostarczone do szkoty pakiety z zestawami egzaminacyjnymi, a w przypadku egzaminu z
jezyka obcego nowozytnego takze pakiety z plytami CD.
4. Po otrzymaniu pakietow z materialami egzaminacyjnymi, w poszczegélnych dniach
egzaminu i sprawdzeniu ich zawartosci, PSZE lub upowazniony przez niego cztonek SZE
zabezpiecza je w stanie nienaruszonym w kasie pancernej.

5. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamkni¢ciu do czasu czynnosci
zwigzanych z rozpoczeciem odpowiedniej czgsci egzaminu ésmoklasisty tj. do ok. godz.8.30.

6. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi, a w przypadku egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego takze z ptytami CD i ich rozdzielenie do kopert, na poszczegodlne sale
egzaminacyjne nastgpuje w dniu odpowiedniej czgsci egzaminu, W gabinecie dyrektora
szkoly o godzinie 8% 8% w obecnosci przewodniczacych zespoléw nadzorujacych oraz
przedstawicieli zdajacych. Fakt ten zostaje odnotowany w protokole przebiegu egzaminu
6smoklasisty. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego otwarcie opakowania
ptyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po wniesieniu do niej zestawow
egzaminacyjnych.

7. Po rozdzieleniu zestawy egzaminacyjne przenoszone sg w zaklejonych kopertach,
zaopatrzonych w pieczatke szkoty, do sal egzaminacyjnych przez przewodniczacych ZN
w obecnosci przedstawicieli uczniow zdajacych z danej sali.

8. Po rozdaniu zestawow egzaminacyjnych wszystkim obecnym uczniom zdajacym i po
zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych, czlonkowie ZN odpowiednia cze$¢ egzaminu w
danej sali umieszczajg wszystkie niewykorzystane oraz wadliwe zestawy egzaminacyjne

w opisanej kopercie, ktora zakleja.

Liczbe niewykorzystanych i1 wadliwych zestawow, a w przypadku egzaminu z j¢zyka
obcego  nowozytnego réwniez liczbe niewykorzystanych oraz wadliwych piyt CD,
odnotowuje si¢ w protokotach.

9. Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu w danym dniu cztonkowie ZN odbieraja prace od
zdajacych, sprawdzaja kompletnos¢ zestawow, przeliczaja, odnotowujg liczby zestawow
egzaminacyjnych w protokole, uporzadkowujg oraz pakujg w bezpieczne koperty (zgodne z
zaleceniami Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu).

10. Zespdt nadzorujacy z danej sali, przekazuje w gabinecie dyrektora PSZN zaklejone
bezpieczne koperty (tylko) z uporzadkowanymi zestawami egzaminacyjnymi + dokumentacj¢
przebiegu egzaminu oraz koperte z zestawami niewykorzystanymi lub wadliwymi,
aw przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego rowniez liczbe wykorzystanych,
niewykorzystanych oraz wadliwych ptyt CD.

11. PSZN w obecnosci PZN sprawdza kompletno$¢ materialdw egzaminacyjnych, po kazdym
egzaminie i pakuje je zgodnie z instrukcjg OKE w Poznaniu.

12. PSZE lub upowaznieni przez niego cztonkowie ZNE przekazujg zestawy egzaminacyjne
wraz z dokumentacja zgodnie z instrukcja i w terminie wyznaczonym przez dyrektora OKE
w Poznaniu .

13. Osoba przekazujaca wypelnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja powinna
legitymowac¢ si¢ dowodem tozsamosci 1 upowaznieniem.

V. Procedury postepowania w sytuacjach szczegolnych.
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1. Postepowanie w przypadku zagini¢cia pakietu zawierajacego zestawy egzaminacyjne.

>

>

>

PSZE po stwierdzeniu zaginigcia pakietu zawierajacego zestawy egzaminacyjne
powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE w Poznaniu, ktéry przeprowadza
postgpowanie wyjasniajace,

dyrektor OKE w Poznaniu w porozumieniu z dyrektorem CKE podejmuje decyzje
ewentualnym zawieszeniu egzaminu, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu,

0 nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektora OKE w Poznaniu,
a dyrektor OK — przewodniczgcego szkolnego zespolu egzaminacyjnego w
Ryszewku,

informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje od dyrektora Szkoty
Podstawowej w Ryszewku.

2. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych.

>

>

>

w przypadku stwierdzenia, ze zadania lub zestawy egzaminacyjne zostaly nieprawnie
ujawnione PSZE zglasza ten fakt dyrektorowi OKE w Poznaniu, decyzj¢ co do
dalszego przebiegu egzaminu lub czg¢éci egzaminu podejmuje dyrektor CKE,

w przypadku wstrzymania pracy z danym zestawem egzaminacyjnym dyrektor CKE
ustala nowy termin egzaminu lub egzaminu z danego zakresu,

informacj¢ o nowym terminie egzaminu PSZE otrzymuje od dyrektora OKE
w Poznaniu i przekazuje ja uczniom zdajacym egzamin.

3. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawach
egzaminacyjnych.

>

jezeli uczen zglasza, ze otrzymany arkusz egzaminacyjny jest niekompletny lub
wadliwie wydrukowany, przewodniczacy ZN sprawdza zasadno$¢ zastrzezenia i W
przypadku potwierdzenia jego stuszno$ci odbiera od ucznia uszkodzony zestaw,
uczniowie odktadajg swoje zamkniete zestawy na brzeg stolika i pozostajg na swoich
miejscach do zakonczenie czynnosci zwigzanych z wymiang zestawu,

PZN odebrany od ucznia, wadliwy, zestaw egzaminacyjny umieszcza w papierowej
kopercie, ktora opisuje 1 zakleja,

za poSrednictwem czlonka ZN zglasza PSZE konieczno$¢ wymiany arkusza
egzaminacyjnego,

jezeli PZN dysponuje niewykorzystanym w danej sali zestawem egzaminacyjnym, to
udostgpnia go uczniowi.

Jezeli PZN nie dysponuje niewykorzystanym w danej sali zestawie egzaminacyjnym,
to:

PSZE wraz z czlonkiem ZN przynosi rezerwowy zestaw egzaminacyjny, nastepuje
wymiana wadliwego zestawu,

jezeli PSZE nie dysponuje rezerwowymi zestawami egzaminacyjnymi powiadamia
dyrektora OKE w Poznaniu, ktéry w porozumieniu z dyrektorem CKE podejmuje
decyzje co do dalszego przebiegu odpowiedniej czgsci  egzaminu.
Zdajacy nie opuszczajg sali, czekajg na decyzje.
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NIE WYKONUJE SIE KSEROKOPII ZESTAWOW EGZAMINACYJNYCH

» dyrektor OKE w Poznaniu przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczna
decyzje dotyczaca dalszego przebiegu odpowiedniej czesci egzaminu PSZE,

» PZN odlicza czas, ktory uptynat na czynnos$ci zwigzane z wymiang zestawu,

» w przypadku gdy czynnoS$ci zwigzane z wymiang arkusza zostaly zakonczone pozniej
niz pot godziny po planowanym rozpoczgciu odpowiedniej czgsci egzaminu, PSZE
niezwlocznie powiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora OKE w Poznaniu,

» dyrektor OKE w Poznaniu w porozumieniu z dyrektorem CKE podejmuje decyzje co
do dalszego przebiegu tej czesci egzaminu. Uczniowie w tym czasie nie opuszczaja
sali, czekaja na decyzj¢ dyrektora OKE w Poznaniu,

» fakt wymiany wadliwego zestawu uczen potwierdza podpisem w Zbiorczym protokole
przebiegu danej czeséci egzaminu.

4. Postepowanie w przypadku zagrozenia / naglego zaklocenia przebiegu egzaminu:

» w przypadku naglego zakldcenia przebiegu jednej, dwoch lub wszystkich czesci
egzaminu zdarzeniem zagrazajacym bezpieczenstwu uczniow, PSZE podejmuje
decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu odpowiedniej czgsci egzaminu lub catego
egzaminu i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE w Poznaniu, a w razie potrzeby
réwniez odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng ),

» W czasie powstalej przerwy PSZE zobowigzany jest do zabezpieczenia zestawow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem,

» dyrektor OKE w Poznaniu w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka
potrzeba, podejmuje decyzj¢ o zmianie miejsca egzaminu.

5.Postepowanie w przypadku wystapienia usterki plyty CD podczas egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego :
1) W przypadku wystapienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza si¢ lub si¢ zacina) PZN,
poleca uczniom odtozenie zamknietych zestawdw na brzeg stolika i pozostanie na swoich
miejscach do zakonczenie czynno$ci zwigzanych z wymiang ptyty.
2) Za posrednictwem cztonka ZN przewodniczacy ZN zgtasza PSZE konieczno$¢ wymiany
wadliwej ptyty CD.
3) PSZE podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowe;.
4) Jezeli usterka plyty wystapita od momentu wilaczenia ptyty do rozpoczecia nagrania do
zadania 1, po wymienieniu pltyty CD PZN zapisuje na tablicy nowy czas rozpoczecia i
zakonczenia pracy z arkuszem-petne 90 minut( w przypadku uczniéw rozwigzujacych zadania
w arkuszach dostosowanych 135 minut). Po zapisaniu czasu na tablicy wiacza plyte.
5). Jezeli usterka ptyty nastgpita po rozpoczeciu nagrania do zad. 1, PZN to:
» zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przerwy zwigzanej z wymiana ptyty CD
» wymienia ptyte na rezerwowsg zgodnie z w/w procedurami
» zapisuje w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang plyty
oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydluzajac go odpowiednio o czas
przerwy zwigzanej z wymiana plyty CD
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» przechodzi do $ciezki odpowiadajacej nr zadania, podczas ktorego wystapita usterka
ptyty CD i odtwarza nagranie.
6). W przypadku stwierdzenia, ze ptyta nie odpowiada rodzajowi zestawu egzaminacyjnego
PZN postepuje w sposob analogiczny jak w pkt 4.
7). Konieczno$¢ wymiany ptyty nalezy kazdorazowo odnotowaé w protokole przebiegu
€gzaminu.

6. Przerwanie i uniewaznienie czesci egzaminu.
1).Zdajacemu mozna przerwac prace z zestawem egzaminacyjnym i uniewazni¢ odpowiednia
cz¢$¢ egzaminu 1 uniewaznié jego prace w przypadku :

» stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych,

» zaklocania przez ucznia przebiegu pracy z zestawem egzaminacyjnym w sposob
utrudniajacy prace pozostalym uczniom,

» wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego
albo korzystania przez ucznia w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego,

» wystgpienia szczeg6élnych sytuacji losowych lub zdrowotnych, np. zastabnigcie
ucznia.

2). Zasady postgpowania w sytuacjach wymienionych w punkcie 1 :

» PZN po konsultacji z pozostatymi cztonkami ZN, prosi do sali PSZE i1 powiadamia
go o zaistnieniu okoliczno$ci bedacych podstawa do przerwania zdajgcemu pracy
z zestawem egzaminacyjnym,

» PSZE podejmuje decyzje¢ o przerwaniu, temu zdajacemu, pracy z zestawem
egzaminacyjnym, uniewaznia jego prac¢ oraz nakazuje zdajacemu opuszczenie s3
egzaminacyjnej ( zapewnia bezpieczenstwo i powiadamia rodzicow/prosi o zabranie
ucznia ze szkoty),

» PSZE wypetnia formularz dotyczacy decyzji o przerwaniu pracy z zestawem
egzaminacyjnymi uniewaznieniu egzaminu dla danego ucznia,

» PSZE dotacza decyzje o przerwaniu czeg$ci egzaminu i uniewazniony zestaw
egzaminacyjny zdajacego, ktoremu przerwano egzamin, do protokotlu zbiorczego
przebiegu egzaminu, a kopie decyzji pozostawia w dokumentacji szkoty.

Instrukcja obowiqzuje od 1 wrzesnia 2019r.

DYREKTOR SZKOLY

Beata Skubiak

17



